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CARGO

DEL

RESPONSABLE DEL

DEPEDENCIAS Qu

Director de Responsabilidad Fiscal vy INTEGRAN EL

Jurisdiccién Coactiva

ireccion del Proceso de
abilidad Fiscal.

PROCESO: PROCESO: direccion de Jurisdicciéon Coactiva.
e Direccién de Reaccion Inmediata.
Adelantar el proceso de responsabilidad de confgfmidad la Constitucién Politica y la ley para determinar y
OBJETIVO DEL " : . : ) g . ;
PROCESO: establt_—:‘cc_ar la respor)sabllldad f!scgl por el dar_10 oc al patrimonio del Distrito Capital, asi como obtener su
. resarcimiento a través de la Jurisdiccion Coactiva.
El proceso Inicia con la identificacion de las de recursos y la formulaciéon del plan de accién para la
ALCANCE: planificacién de los procesos de Res ili Jurisdiccion Coactiva y termina con la implementacién de
acciones correctivas, preventivas y;
BASE LEGAL: Ver Normograma.
Numerales NTCGP 1000:.7. 7.2.2; 7.5.1;7.5.3;7.5.5;8.2.3;8.2.4;8.3;8.4y85
Numerales NTC - ; 7.2.2; 7.5.1;7.5.3;75.5;82.3;8.2.4;8.3;84y85
REQUISITOS:

6,4.5.1;45.2;453

Elementos M a Control Estratégico; Subsistema Control de Gestion; Subsistema Control de Evaluacion
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DESCRIPCION DEL PROCESO
PROVEEDOR ACTIVIDADES CLIENTE
PHVA | No ENTRADA/ INSUMO CLAVES DEL
INTERNO EXTERNO PROCESO INTERNO EXTERNO
Proceso Gestién
Proceso Plan Estratégico. del Talento
Direccionamiento Li . de la Al Humano. -
Estratégico Dlheamjentos e la Alta Proceso Gestion
1 reccion. Identificar d’e ) Recursos
de Recur Fisicos.
Proceso de
Proceso de Lineamientos y cesidades  de Tecnologias de
Gestion directrices de : la informacion vy
herramientas TIC
Contractual. contratacion. " |las
Comunicaciones.
Plan Estratégico.
o
<
'-é Proceso
< Direccionamiento
& Estratégico

de
de

Proceso
Tecnologias

la Informacion
las
Comunicaciones

trol y
gestion

TIC en
ccion actualizadas

Proceso de
Comunicacién
Estratégica

Canales de
comunicacion
actualizados (pagina

WEB e Intranet).

Formular actividades e
indicadores del
proceso.

Plan de Accién del

proceso. Proceso de
Responsabilidad
Fiscal y J.C.

Proceso
Direccionamiento
Estratégico




PROVEEDOR ACTIVIDADES CLIENTE
PHVA | No ENTRADA/ INSUMO CLAVES DEL SALIDA
INTERNO EXTERNO PROCESO INTERNO EXTERNO
Proceso del Funcionarios
Talento Humano. competentes.
Proceso Gestion Provision de Recursos
Recursos Fisicos Fisicos.
Proceso Gestion Concentos
Juridica plos.
edente
(H o Fiscal o
Recibir Indagacién
Hallazgo Fiscal antece Preliminar con
Proceso de Fisc_al,. to de t.rasladOIQJe Proceso N de
Vigilancia y Auto dg traslado _dg la | Preliminar ¢ a indagacion R.esponsabllldad
3 Control a Ia Indagacion Preliminar preliminar que | Fiscal y
Gestion Fi con solicitud de apertura recomienda iniciar | Jurisdiccion
estion Fiscal q .
e proceso de | Proceso de | Coactiva.
responsabilidad fi d Fiscal | Responsabilidad
Fiscal)
Convalidado o no
convalidado.
Auto de Apertura (SDL?rerl(L;nlcamor:je
E roferir Auto de|del Proceso de cojn trol
(@) Apertura del Proceso | Responsabilidad '
§ Proceso de de Responsabilidad | Fiscal o Auto de | Proceso de Imolicado
Responsabilidad Fiscal (ordinario o|apertura e | Responsabilidad fiscrz)al
4 |Fiscaly verbal) con | imputacion del | Fiscal y ’
Jurisdiccion designacion del | proceso de | Jurisdiccion Garante
Coactiva numero del proceso y |responsabilidad Coactiva '
comision para la | fiscal verbal, con o Ente de registro
practica de pruebas. sin  decreto de de la mgdida
medida cautelar. cautelar
Auto de Apertura del|Dar tramite a los Concejo,
Proceso de Proceso de | Procesos de Fallo Con Proceso de | implicado
Responsabilidad Responsabilidad Fiscal o | Responsabilidad Fiscal R bilidad Responsabilidad | Fiscal, Garante,
5 |Fiscaly Auto de apertura e |(Procedimiento F_esp?nsa 'f.' Fiscal y | parte
Jurisdiccion imputacién del proceso | Ordinario y Iscal en TMe Y1 yurisdiccion interesada
. o . L Ejecutoriado . .
Coactiva de responsabilidad fiscal | Procedimiento Verbal Coactiva (Sujeto de

verbal, con o sin decreto

de Unica o de doble

Control, Alcalde




PHVA

No

PROVEEDOR

INTERNO

EXTERNO

ENTRADA/ INSUMO

ACTIVIDADES
CLAVES DEL
PROCESO

SALIDA

CLIENTE

INTERNO

EXTERNO

de medida cautelar.

Proceso Gestion
Juridica

instancia).

y  Personero)
Otros Organos
Jurisdiccionales
y de Vigilancia
y Control.
Boletin de
Responsables
Fiscales. CGR
E Informe a la
Procuraduria
General de la
Nacién

Fallo
Responsabilidad

Fiscal en firme y

ejecutoriado

Sin

Proceso

de

Responsabilidad

Fiscal
Jurisdiccion
Coactiva

y

Concejo,
Implicado
Fiscal, Garante,
Parte
Interesada
(Sujeto de
Control, Alcalde
y  Personero)
Otros Organos
Jurisdiccionales
y de Vigilancia
y Control.

Dar

tramite a

procesos
jurisdiccion coactiva.

los
de

Solicitud
expedicion
certificado
disponibilidad
presupuestal y
registro

de
de
de

de

Proceso
Gestién
Financiera

de

Ejecutado,
Compania
Aseguradora,
CGR (Boletin
de
Responsables




PHVA

No

PROVEEDOR

INTERNO

EXTERNO

ENTRADA/ INSUMO

Proceso de

Responsabilidad

Fallo con
Responsabilidad Fiscal.

Multas originadas en
procesos sancionatorios.

Sanciones  pecuniarias
originadas en el proceso

ACTIVIDADES
CLAVES DEL
PROCESO

SALIDA

presupuestal para

CLIENTE
INTERNO EXTERNO
Fiscales) y
Procuraduria
General

VERIFICAR

Fiscal y disciplinario.

Jurisdiccion

Coactiva Condena en costas en
procesos judiciales.
Titulos ejecutivos que
contengan derechos a
favor de la Contraloria de
Bogota.

Indicadores.

Auditorias Internas de Calidad.
Auditorias Externas.

Autoevaluacion.

Evaluacién independiente de
Revision por la Direccién
Informes de Gestionid

Peticiones, Queja

Informe de seguim
Producto No Confo




n<: - Plan de Mejoramiento: ANEXO 1
) o Acciones Correctivas.
'6 o Acciones Preventivas.
< o Acciones de Mejora.
SEGUIMIENTO Y/O RIESGOS: REGISTROS: DOCUME ' ROCEDIMIENTOS Y
MEDICION: ONTROLES INHERENTES:
Ver Indicadores. Ver Mapa de Riesgos y|Ver Tablas de Retencio erListado Maestro | Ver procesos y procedimientos.
Plan de Manejo de|Documental. deD entos.
Riesgos.
RECURSOS:
H , Fisicos: Financieros: Virtuales y de informacion:
umanos:
Funcionarios Infraestructura- Presupuesto Intranet.
competentes Ambiente de | funcionamient Pagina Web.
P ’ Trabajo. Inversion. Correo electronico.
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RESPONSABILIDAD FISCAL Y

Cédigo formato: 01002002

Versién: 8.0

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

No. DEL ACTO
ADMINISTRATIVO
QUE LO ADOPTAY
FECHA

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

R.R. 018 de 14 de

estan claramente
LIDA de cada
er, Verificar y
ar con precision
los clientes interno le .eada uno de los
productos o resul [ cada una de las

Matriz de Descripciéon del Pro
definidas las ENTRADAS/INE MO Y

Matriz y Comunicaciones: Es
[ te claridad en la parte de
si como en la parte de

REGISTRO observando la relacién

entaria 022 del 19/08/2004. “Por la cual se
an unas competencias para el tramite de los
procesos de Responsabilidad Fiscal, se regula el reparto
de expedientes y se dictan otras disposiciones”.

La caracterizacion del producto Fallo con Responsabilidad
Fiscal.

1.0 | marzo de 2003
50 R.R 29 de
© marof 2003y
J
.
3.0 R.R. 015 del 19 de

Abril de 2005.

Se asigna el cddigo 50 al proceso

La caracterizacién del Proceso se ajusta a la nueva
estructura establecida en el procedimiento para el control
de documentos internos del sistema de gestion de la
calidad, adoptado mediante Resolucion Reglamentaria
No. 042 de noviembre 9 de 2005.

Se sustituyen los instrumentos de seguimiento y medicion
POA y SIMER por el Plan de actividades y sistema de
medicion de la gestién de la Contraloria de Bogota D.C.
en la matriz de descripcién del proceso y la matriz de
Responsabilidad y Comunicacion. En la Descripcion del
proceso se cambié proferir Auto de asignacion de
competencia por Auto de apertura del proceso de
responsabilidad con designacion del numero del proceso y
comisién para la practica de pruebas, asi mismo se
incluyé como cliente la  Procuraduria General de la
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R.R. 005 del 29 de

Se ajusta la redaccién del objetivo y alcance del Proceso.
En la descripcion del proceso se ajusta los insumos y
salidas de las actividades claves del proceso, mejorando
la articulacion y secuencia con los demas procesos del
SGC, especialmente con los de Orientacién Institucional
“‘documentos controlados”, Gestion Humana, Recursos
Fisicos y Financieros y Evaluacion y Control.

De la matriz de responsabilidad_y_comunicaciones se

del proceso de prestacion del
al y jurisdiccion coactiva, la

Plan de Actividades por el Plan
lo establecido en la Resolucién

co icacién a Wos funcionarios en la Matriz de
i la cual se dej6 a través de correo

o Mapa de Procesos de la entidad, aprobado en
pite  Directivo del 31 de enero de 2013 y con el

4.0 febrero de 2008
excluye el Requisito 8.2.2. “A
Se precisan los documento
medio y los registros
comunicaciones.
R.R. 016 de
5.0 septiembre 30 de
2008
aciong
6.0 R.R. de octubre erdo 519 de 2012.
' 26 dg 2010 @,

Asi mismo, el documento se ajusta a la estructura definida
en la nueva versiéon del Procedimiento para el Control de
Documentos Internos.

.R:020 de mayo 9
de 2013

Se ajusta la caracterizacion del proceso, debido a que en
algunos apartes del procedimiento se habia registrado la
antigua denominacion del Proceso de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccién Coactiva.
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8.0

R.R. 041 de octubre
25 de 2013




